Регламент работ по переходу образовательных учреждений СПб
 на новую версию АИСУ «ПараГраф-3»

Регламент работ с АИСУ «ПараГраф-2»

Последняя сдача движения из ПараГрафа-2 на 31.05.2011. Количество учащихся на 06.09.2010 и 31.05.2011 и количество прибывших и выбывших за этот период согласно отчёту Д-12, сформированному в ПараГрафе, должно соответствовать реальным данным.
В течение июня месяца завершаем текущий учебный год в 
базе данных Параграфа-2.

· Вводим текущие и итоговые отметки, 

· Передаем результаты ЕГЭ и ГИА. 

· После этого создаём резервную копию БД на внешнем носителе.

Регламент работ с АИСУ «ПараГраф-3»
Первый этап: с 06.06.2011 
1. ОУ получают в районах рабочую версию ПГ_3 и лицензионный ключ.
2. Установка ПО и установка уникального ключа
Внимание! Конвертировать данные можно только в пустую базу. После установки ПГ_3 рекомендуется сохранить файлы BASE.FDB и BLOB.FDB
3. Конвертация данных из ПГ-2 в ПГ-3

Инструкции по установке и конвертации имеются в документации.

Перед конвертацией данных рекомендуется в БД ПараГрафа-2:

· Ввести движение до 31.05.2011

· Проверить количественный состав сотрудников и учащихся.

· Проверить наличие записей о приёме сотрудников в разделе «Движение». 
· Проверить правильность оформления движения учащихся за текущий учебный год (с 06.09.2010). 

4. Верификация данных.

· Проверить данные в приложении «ОУ, здания, помещения»: вид ОУ, контактные данные, данные руководителя 

· Ввести данные о лицензии в приложении «Документы ОУ», проверить ОГРН и ИНН.

· В приложении «Должности» откорректировать данные (не должно быть должностей, написанных заглавными буквами).

· Проверить численность сотрудников и при необходимости ввести дополнительные должности. 

· Сформировать дополнение к Д-12 и сравнить количество учащихся на 06.09.2010 и 31.05.2011. В случае несоответствия откорректировать данные о движении прибывших и выбывших за указанный период. 
Второй этап: Июль-август 

· Ввод летнего движения (можно начать только после верификации данных об учащихся). Прибытие и выбытие оформляют в старые параллели.

·  Ввод и импорт данных о поступающих в первые классы. 

· Ввод данных об образовательных программах и учебных планах.

Третий этап: 31.08.2011 Перевод года (подробная инструкция имеется в документации).

Внимание! Ученики из справочника «Поступающие учащиеся» при переводе года зачисляются в первые классы. Рекомендуется перед переводом года проверить данные этого справочника.

Сентябрь. Подготовка БД для работы с Классным журналом: 

· редактирование нагрузки учебных планов;

· связывание планов с учебными коллективами;

· назначение преподавателей;

· формирование групп;

· расписание занятий;
· работа с Классным журналом

